Sukladno €lanku 4. stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama (“NN
br.172/03, 144/10, 37/11, 77/11) ) ravnatelj Osnovne Skole Petra Zoranica
donosi:

KATALOG INFORMACIJA

1. UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija sadrzava pregled informacija koje posjeduje, kojima
raspolaze ili nadzire Osnovna Skola Petra Zorani¢a dalje u tekstu: Skola )

Skola kao javna ustanova omogucuje pristup informacijama na sljedeée
nacine:

1. putem sluzbene web stranice Skole
- informacije o ustrojstvu Skole

- informacije o op¢im aktima Skole

- informacije o aktivnostima Skole

- informacije o u€enickim postignuc¢ima
- informacije za roditelje

- priopcenja za javnost ( te navesti i ostale informacije koje se nalaze
na web stranici Skole

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku prava na informaciju koji
je podnio zahtjev za pristup informacijama

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze
trazene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije, preslike dokumenata koji sadrze
trazenu informaciju ili drugi oblik informacije korisniku prava na
informaciju koji je podnio zahtjev za pristup informacijama

2. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Djelatnost Skole je odgoji osnovnoskolsko obrazovanije.

Sjediste Skole je Jasenicama .

Skola u svom sastavu ima i Podruéni odjel Rovanjska.



Unutarnje ustrojstvo Skole :
1. Stru¢no pedagoska sluzba
2. Administrativno tehnicka sluzba

3. SADRZAJ _INFORMACIJA KOJIMA SKOLA
RASPOLAZE:

e INFORMACIJE O USTROJSTVU | ORGANIZACIJI RADA SKOLE |
OPCI AKTI SKOLE

1. Godisnji plan i program rada Skole i izvjeS¢a o realizaciji godiSnjeg plana

i programa rada

U WN

2. Skolski kurikulum

3. Opci akti Skole

4. Dokumentacija o radu kolegijalnih tijela Skole

5. Ostala dokumentacija o aktivnostima Skole i organizaciji rada u Skoli

e INFORMACIJE SADRZANE U PEDAGOSKOJ DOKUMENTACIJI |
EVIDENCIJAMA

. Mati¢na knjiga u€enika (matica ucenika),
. Registar u€enika upisanih u mati¢nu knjigu,
. Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom rada i dnevnikom rada,

Upisnica u osnovnu $kolu,
Prijavnica i Zapisnik o polaganju popravnoga ispita,
Prijavnica i Zapisnik o polaganju razrednoga — predmetnoga (razlikovnoga;

dopunskoga) ispita,
7. Spomenica Skole

Ostala metodi¢ka i nastavna dokumentacija i evidencije

e INFORMACIJE §ADR2ANE U JAVNIM ISPRAVAMA | OSTALIM
AKTIMA KOJE SKOLA DONOSI NA TEMELJU JAVNIH OVLASTI

e INFORMACIJE O PODACIMA RADNIKA U SVEZI SA
ZASNIVANJEM, SADRZAJEM | PRESTAKOM RADNOG ODNOSA |
OSTALI PODACI O RADNICIMA KOJE JE SKOLA OBVEZNA
VODITI

1. NatjeCajna dokumentacija

2. Statisticki podaci o radnicima

3. Osobni i drugi podaci o radnicima u svezi ostvarivanja prava iz
radnog odnosa i drugi podaci o radnicima koje je Skola obvezna
voditi

e INFORMACIJE O FINANCIJSKOM | RACUNOVODSTVENOM
POSLOVANJU SKOLE
1. Godi$nja, polugodisnja i ostala izvjeSc¢a o financijskom poslovanju —
prihodi, primici, rashodi, izdaci te izvori financiranja



2. Finacijski plan

3. Podaci o placama, dodacima na placu, naknadama , i ostalim
materijalnim pravima radnika

4. Podaci o isplatama drugog dohotka i autorskim honorarima

5. Plan nabave

7. StatistiCka izvjeSca i druga izvjeSc¢a i podaci o financijskom
poslovanju Skole koje je Skola obvezna voditi

« STATISTICKI PODACI KOJE JE SKOLA OBVEZNA VODITI,
1ZVJESCA TE OSTALI PODACI SADRZANI U AKTIMA |
DOKUMENTACIJI SKOLE

Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je vodenje podataka sukladno
zakonskim obvezama Skole i osiguravanje prava na pristup informacijama, u
skladu s odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i
prema postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Sluzbenik za informiranje je ovlastena osoba za ostvarivanje prava na pristup
informacijama .

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem sluzbenika za informiranje
na temelju zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Zahtjev se mozZe podnijeti

1. Pisanim putem na po$tansku adresu Skole: Petra Zoraniéa 2, Maslenica
231243 Jasenice

2. Elektronskim putem na mail adresu Skole:os-jasenice-001@skole.t-com.hr

3. Telefonskim putem na broj 0237655621,023655002 u radno vrijeme Skole
07:00 do 15:00.

Pri ostvarivanju prava na pristup informacijama podnositelji zahtjeva
oslobodeni su pla¢anja upravnih pristojbi, a duzni su snositi evenutalne
troSkove u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji u visini stvarnih
troSkova .

Skola ¢e podnositelju zahtjeva omogucéiti pravo na pristup informaciji u
zakonskom roku od 15 dana od dana podno$enja zahtjeva , osim u



sluCajevima kada je ovlastena prema Zakonu o pravu na pristup
informacijama produziti navedeni rok do 30 dana.

Skola ¢e podnositelju uskratiti pravo na pristup informacijama u sluéajevima
koji su zakonom propisani kao izuzeci od prava na pristup informacijama.

lzuzeci od prava na pristup informacijama

Skola ée uskratit pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem
tajnosti sukladno zakonu i/ili opcem aktu donesenom na temelju zakona kojim
se propisuje tajnost podataka ili je zastiCena zakonom kojim se ureduje
podrucje zastite osobnih podataka.

Skola ée uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:

1. Onemogucilo u€inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog,
upravnog ili drugog pravno uredenog postupka, izvr§enje sudske
odluke ili kazne.

2. Onemogucilo rad tijela koji vrSe upravni nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti.

3. Povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slu€aju izri€itoga
pisanog pristanka autora ili vlasnika.

Skola ée uskratiti pristup informacijama koje se ti€u svih postupaka koje vode
nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih
postupaka, a iznimno ¢e se omoguditi pristup navedenim informacijama, ako
je takvo postupanje u interesu javnosti i nuzno za postizanje zakonom
utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.

Ako odredena informacijama sadrzi i podatak klasificiran stupnjem tajnosti,
neklasificirani dijelovi informacije ucinit e se dostupnim.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat ¢e se
odredbe Zakona o opéem upravnom postupku (,NN“ br. 47/09 ) osim u
sluCajevima kada je drukcCije propisano Zakonom o pravu na pristup
informacijama.

Pri obradivaniju, koristenju i raspolaganju informacija kojima Skola raspolaze
obvezno je postupati u skladu s vazeé¢im zakonskim odredbama, a osobito u
skladu s odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka (“Narodne novine” br.
103/03., 118/06.,41/08.).
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